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Nach der tekom-Tagung
Ist vor der tekom-Tagung

Von Thorbjern Ringkamp
Leiter Vertrieb-Innendienst

Liebe Interessenten,
Kunden und Partner,

kaum hat das Jahr begonnen, geht es
in rund 4 Wochen schon wieder auf zur
tekom-Frihjahrstagung nach Berlin.
Aktuelle Trends und Entwicklungen im
Geschaftsfeld der Technischen Kom-
munikation gilt es zu betrachten und
zu bewerten — und far uns als gds na-
tirlich aktiv mitzugestalten. So sind
beispielsweise auch wieder unsere
Fachspezialisten als Referenten bei di-
versen Fachvortragen aktiv.

Daruber hinaus haben wir flr Sie na-
tirlich die eine oder andere Funktions-
erweiterung unseres Redaktionssys-
tems docuglobe und der Autorenun-
terstitzung authordesk im Gepack.
Weiterhin haben Sie die Méglichkeit,
sich Uber die aktuellsten Entwicklun-
gen der gds-Dienstleistungen zu infor-
mieren. Hier ist beispielsweise das
Thema "Product Compliance" zu nen-
nen.

Dem ersten Branchenhighlight im April
folgt dann kurz darauf ein weiteres
"Highlight". Dies hat aber nichts mit ei-
nem Event oder Trend zu tun, sondern
ist vielmehr eine fixe Gegebenheit, die

tekom
frihjahrs

tagung2o16

BERLIN, 14.-15. APRIL
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jedoch einen wesentlichen Einfluss auf
den temporaren Aufwand in den Tech-
nischen Redaktionen haben wird — das
Alignment Package - die Uberarbei-
tung ven acht CE-Richtlinien. Worum
es dabei genau geht, lesen Sie auf der
néachsten Seite.

Ebenfalls auf einer tekom-Tagung
wurde von einem gds-Referenten ein
umfangreicher Workshop zum Thema
"Programmieren von Menlbandern in
Microsoft Office" angeboten. Der
Workshop stie auf groBes Interesse
und lockte eine umfangreiche Teilneh-
merzahl mit ihren Laptops "bewaffnet”
in den ausgebuchten Seminarraum. In
dieser globalnews haben wir das
Thema aufgegriffen und beschreiben
Ilhnen, wie die Erstellung eines indivi-
duellen Mendbands funktioniert.

Und nun viel Spal beim Lesen unserer
globalnews — winscht |hnen

lhr
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Neue Konformitatserklarungen

erforderlich
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Alignment Package — Anfang 2014 wurde eine Reihe neuer Richtlinien mit Gultigkeit ab
April 2016 im EU-Amtsblatt verdffentlicht.

In lhrem Unternehmen werden Pro-
dukte hergestellt, die mit dem CE-Zei-
chen gekennzeichnet sind? Wenn ja,
erstellen Sie Konformitétserklarungen,
in denen Sie entsprechend den ge-
setzlichen Vorgaben zur CE-Kenn-
zeichnung alle fir lhre Produkte rele-
vanten Richtlinien auffUhren.

Durch die unten aufgefihrten Richtli-
nien entsteht bei entsprechender Re-
levanz eine Anderungspflicht |hrer
Konformitatserklarungen.

Richtlinie

Auch wenn die Anderungen inhaltlich
nicht fir Ihre Produkte gelten, ist eine
Konformitatserklarung, in der eine
nicht mehr gUltige Richtlinie aufgeflhrt
ist, unzulassig. Um also "konform" zu
sein, mussen lhre Konformitédtserkla-
rungen Uberarbeitet werden — natirlich
auch in allen relevanten Sprachen.

Doch damit noch nicht genug — auch
die in Ihren Technischen Dokumenta-
tionen eingebundenen Fremddoku-
mente (z. B. Zulieferdokumentationen)

mussen diesbezlglich Uberpraft und
gegebenenfalls ausgetauscht werden.

Wer bereits mit dem gds-Redaktions-
system docuglobe arbeitet oder auf
Basis von docuglobe gds-Leistungen
in Anspruch nimmt, kann sich einer
schnellen und effizienten Anderung si-
cher sein.

Gerne beraten wir Sie zur Vorgehens-
weise und unterstitzen Sie bei der
Umsetzung.

Niederspannungsrichtlinie

Einfache Druckbehélter

Elektrormagnetische Vertraglichkeit — EMV-Richtlinie

Nichtselbsttatige Waagen

Gerate und Schutzsysteme zur bestimmungsgema-

Ben Verwendung in explosionsgefahrdeten Berei-

chen (ATEX)

Sportboote

Aufzlige — Aufzugsrichtlinie
Druckgeraterichtlinie

Messgeraterichtlinie MID

gliltig ab
2006/95/EG 2014/35/EU 20.04.2016
2009/105/EG 2014/29/EU 20.04.2016
2004/108/EG 2014/30/EU 20.04.2016
2009/23/EG 2014/31/EU 20.04.2016
94/9/EG 2014/34/EU 20.04.2016
94/25/EG 2013/53/EU 20.04.2016
95/16/EG 2014/33/EU 20.04.2016
97/23/EG 2014/68/EU 19.07.2016
2004/22/EG 2014/32/EU 20.04.2016
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Das geordnete Band
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Seit Version 2007 hat es grundlegende Anderungen im Office-Paket gegeben. Besonders
das Menuband sorgte anfangs fur einigen Unmut — auch in der Technischen Redaktion.
Doch die Aufregung hat sich gelegt, fur nahezu jede redaktionelle Aufgabe lasst sich das

Band inzwischen anpassen.

Seit Version 2007 ist es nicht mehr
ganz so leicht, eine Symbolleiste per
Drag&Drop beliebig "zusammenzukli-
cken". Eine Maglichkeit besteht darin,
Funktionen in die Symbolleiste flir den
Schnellzugriff zu integrieren.

| Start Einfigen Seitenlayout

Verweise

Unter dem Dropdown-Feld "Befehle
auswéhlen" sind standardmaBig die
am héaufigsten verwendeten Befehle
aktiviert. Sollten dort nicht alle bend-
tigten Funktionen aufgeflihrt sein,
kann man uber das Dropdown-Feld

v Verdana pici o b

Sendungen

Die Schnellzugriffleiste wird Gber die
Optionen von Microsoft Word konfigu-
riert. Mit einem Klick auf "Datei->Opti-
onen" wechselt man in das entspre-
chende Menl. Dort befindet sich die

"Alle Befehle" den gesamten Funkti-
onsumfang von Microsoft Word akti-
vieren.

AnschlieBend kann man die ge-

. M , .. . . o
Kategorie "Symbolleiste flir den  wiinschten Funktionen auswahlen und
, o
Word-Optionen [P [
Allg m )
E-E Passen Sie die Symbolleiste fir den Schnellzugriff an.
Anzeig
. Befehle auswahlen:Q Symbolleiste far den Schnellzugriff anpassen: @
Dokumentprifung Haufig verwendete Befehle Filr alle Dokumente (Standard) =]
Speichern
Sprache _
= A
Erweitert e N
Meniband anpassen B
= »
Symbolleiste fur den Schnellzugriff X
. wahlim eldkatalog speichern ~
Adeiins Fg hlim Textfeldkatal h I
: Ein Textfeld suswahlen, 3 pre, »
Trust Center f2, Einen Link hinzufiigen =
‘I Einfigen
‘[ Einfigen »
109 E-Mail
& Format ibertragen
Formatvorlage -
44 Formatvarlagen...
[5 Formen 135
[F] Symbolleiste fiir den Schnellzugriff unter dem Anpassungen: | Zurlicksetzen 7 |
Menuband anzeigen Importieren/Exportieren ¥ |
oK Abbrechen

Schnellzugriff". Hier 1&sst sich bestim-
men, welche Schnellzugriffe in der
Leiste auftauchen und welche entfernt
werden sollen.

per "Hinzufugen" in die Schnellzugriff-
leiste integrieren. Uber die Pfeile an
der rechten Seite lassen sich die Funk-
tionen sortieren. Mit einem ab-

schlieBenden Klick auf "OK" erscheint
die Schnellzugriffleiste oberhalb des
Menlbands.

Optionen seit Word 2010

Microsoft bietet seit Office 2010 die
Méglichkeit, ein eigenes Menlband zu
erstellen. Dazu hat der Hersteller eine
eigene Kategorie in den Word-Optio-
nen eingerichtet.

‘Word-Optionen

Allgemein -

g ﬁﬁ Mendband uf
Anzeige

EBefehle auswihlen:

Dokumentprafung Haufig verwendete
Speichern
5 h )_’x} Ablehnen und
prache 5 Absatz..
Erweitert |+ Anderungenn

& Annehmen und
:=  Aufzihlungszei
4 Ausschneiden
Symbaolleiste fir den Schnellzugriff Auswahl im Tex|
E Eine Seite
Add-Ins [, Einfogen

Mendband anpassen l

Hier kann eine eigene Hauptregister-
karte erstellt werden. In dieser Regis-
terkarte werden dann, wenn ge-
wunscht, eigene Gruppen hinterlegt,
die sich (nur) mit Word-internen Befeh-
len ausstatten lassen. Wie schon bei
der Schnellzugriffleiste empfiehlt es
sich, unter "Befehle auswahlen" die
Option "Alle Befehle" zu aktivieren.
Damit werden samtliche Befehle akti-
viert, die in Microsoft Word 2010 vor-
handen sind.
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Die Einschrankungen dieser Anpas-
sung liegen allerdings auf der Hand.
Micresoft Word bietet zwar ven Haus
aus eine Menge Funktionen an,
mdchte die Technische Redaktion je-
doch selbst erstellte Formatvorlagen
oder Schnellbausteine, die per Button
aufrufbar sind, in das MenUband able-
gen, stéBt man schnell an Grenzen.

Noch einen Schritt weiter

Wenn die Bordmittel von Microsoft
Word nicht ausreichen, kann auch ein
gigenes Menlband programmiert wer-
den. Mit ein paar "Handgriffen" und ei-
nigen XML-Befehlen entsteht ein Me-
niaband, in dem alle gewulnschten
Funktionalitdten hinterlegt sind.

Um das Meniband zu editieren, exis-
tieren verschiedene Wege. Einer da-
von ist das kostenpflichtige Werkzeug
"RibbonCreator". Mit diesem WY-
SIWYG-Ribbon-Editor kénnen Mend-
bander far alle gangigen Office-Pro-
dukte erstellt werden.

Als kostenlose Alternative erlaubt die
Anwendung "Custom Ul Editor", direkt
die XML-Datei flr das Menlband zu
bearbeiten. Der Editor ist einfach auf-
gebaut. Grafiken fir Buttons lassen
sich hinzuzufigen. AuBerdem besitzt
der Editor eine Validierungsmoglich-
keit. Weiterhin kénnen so genannte
Callbacks flr den VBA-Code automa-
tisch generiert und in der Office-An-
wendung hinterlegt werden.

Um mit dem "Custom Ul Editor” ein ei-
genes Meniband flir Word 2010 zu er-
stellen, ist eine Dokumentvorlage not-
wendig. In dieser Vorlage werden die

gewlnschten Formatverlagen, Mak-
ros und Schnellbausteine vorab er-
stellt. Wenn in den Dokumentvorlagen
Makros verwendet werden, muss mit
der Dateierweiterung ".dotm" gearbei-
tet werden.

Gestalten eigener Buttons

Im Internet existiert eine Auflistung al-
ler integrierten Word-Funktionen, die
sich im individuell gestalteten Menu-
band einfigen lassen. Unter dem
Suchbegriff "Word Ribbon Controls"
wird man recht schnell findig. Die
Ubersicht ist im Excel-Format und
l&sst sich nach verschiedenen Krite-
rien filtern.

Fir alle, die Word-interne Button-
Symbole fur einen selbsterstellten
Button verwenden mdachten, bietet
Microsoft eine Excel-Datei mit allen
Symbolen aus Office an. Die Datei ist
unter dem Suchbegriff "Office 2010
Add-In: lcons Gallery" im Internet zu
finden.

Um eigene Bilder oder Symbole flr
Buttons zu verwenden, kann man Gra-
fiken in der GréBe von 16 x 16 Pixel
(normale Buttons) oder 32 x 32 Pixel
(groBe Buttons) entwerfen. Die Sym-
bole sollten am besten im PNG-For-
mat mit transparentem Hintergrund
(soweit vorhanden) gespeichert wer-
den.

Individuelle Funktionen

Ein eigenes Meniband zu erstellen, ist
gar nicht so schwierig. Die einzelnen
Schritte unterstitzt die Anwendung
Custom Ul-Editor sehr gut. Ist die Do-
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kumentenverlage erstellt, wird an-
schlieBend das Programm "Custom Ul
Editor" gestartet. Der Editor bietet drei
Menlpunkte: File, Edit und Insert.
Weiterhin hat er eine Ubersichtliche
Mendleiste an Funktionen. Zum Erstel-
len des Menulbands &ffnet man die be-
stehende Vorlage uber den Menu-
punkt File oder alternativ durch Klick
auf das Crdnersymbol. Mit der rechten
Maustaste im linken Fensterbereich

m TechnischeKommunikation.dotm - Custom UI Editor f

File  Edit | Insert

5 | @) Office 2010 Custom Ul Part
..... I Tecl % ] Office 2007 Custom UI Part

4 Icons.

Sample XML 3

[

wird der Dateiname ausgewahlt und
anschlieBend auf "Insert->Office x0x
Custorn Ul Part" geklickt.

Im nachsten Schritt wird auf der rech-
ten Seite das XML-Markup (siehe
erste Abb. der ndchsten Seite) einge-
fagt. Wichtig ist dabei das Beachten
der GroB- und Kleinschreibung.

Durch den XML-Code im Beispiel wird
eine eigene Registerkarte erzeugt, die
"Redaktion” heit und eine Gruppe mit
dem Titel "Formate" besitzt. Innerhalb
der Gruppen sind drei Buttons hinter-
legt, die zwei Formatvorlagen ("Flie3-
text", ‘"Tabellentext"} und einen
Schnellbaustein ("Technische Daten")
aufrufen.

Zur Prifung, ob das XML-Markup ei-
nen Fehler enthalt, erfolgt der Klick auf
die Schaltflache Validate. Sollten Feh-
ler vorhanden sein, mlssen diese
vorab korrigiert werden. AnschlieBend
liefert die Validierung die Rickmel-
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<customlI xmlng="http://schemas.microscft.com/cEfice/2009/07 fcustomui™>

<group id="customGroup” label="Formate™:>

imageMso="RAdpDiagramColumnNames ™

cnicticn="Tabellentext™ />

cnActicn="TechniacheDaten"™ />

‘ribbon startFromScratch="false™>
<tabs>
<tab id="custocmTab" label="Redakticn":>

<button id="Formatl™
label="Fliesgtext™
imageMso="RlignJustify™
gize="nocrmal™
cnhcticn="Fliesstext™ />

<button id="Format2™
label="Tabellentext"”
gize="normal™

<button id="5chnellbaustein™
label="Technische Daten”
imageMsoc="AddInManager™
ize="large"

</group>
</ tabx B Fliesstext :?]
</taba> [ElTabelientext
</rikbony Technische
</cuatomUI> Daten
Redaktion

dung, dass das XML-Markup "wohl-
geformt" sei. Nun kann die Datei ge-
speichert und der Editor verlassen
werden.

Hinzufligen von VBA-Code

Nachdem der XML-Code geschrieben
ist, muss die Dokumentenverlage ge-
Offnet und der VBA-Code (Visual Basic
for Applications) hinzugeflugt werden,
um die Steuerelemente mit einer Funk-
tion zu versehen. Bisher sind die But-
tons zwar vorhanden, es werden aber
noch keine Funktionen ausgefuhrt.

Die Dokumentenvorlage wird in Word
gedfinet und das Menlband "Entwick-
lertools" ausgewahlt. Sollte die Regis-
terkarte "Entwicklertools" nicht aktiv
sein, muss diese Uber "Datei —Optio-
nen->Mentband" und dann auf der
rechten Seite des Dialogs eingeblen-
det werden. AnschlieBend kann auf
der nun eingeblendeten Registerkarte

"Entwicklertools" mit einem Klick auf
"Wisual Basic" der Visual Basic Editor
geoffnet werden.

Ein Doppelklick im linken Bereich auf
den Knoten "ThisDocument" O6ffnet
den Codebereich, dem sich verschie-

%»Qds
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Editor. Nach Abspeichern der Ande-
rungen steht ein individuell erstelltes
Meniband mit individuellen Funktio-
nen bereit.

Lohn der ganzen Miihen

Die aktuelle Menuband-Technologie
ist in vielen Unternehmen bereits zum
Standard geworden. Mit relativ einfa-
chen Mitteln kénnen somit unterneh-
mensspezifische Menubander erstellt
und damit Prozesse optimiert werden.

Dariber hinaus ist es nicht nur fir die
Technische Dokumentation wichtig,
eigene Menilbénder zu erzeugen und
zum Beispiel den Redaktionsleitfaden
abzubilden. Es bietet sich vielmehr an,
die individuellen Menubander im ge-
samten Unternehmen zu verwenden.
Als Anwendungsbeispiele waren hier
Menlbéander fir den allgemeinen
Schriftverkehr oder im Bereich der
QM-Dokumente flr Arbeits- und Ver-
fahrenanweisungen zu nennen — also

End Sub

End Sub

End Sub

End Sub

Private Zub Formatvorlage (strFormatvorlage 23 String)
Selecticn.3tyle = ActiveDocument.Styles{atrFormatvorlage)

Sub Fliesgsatext (contrel Zas IRibbonControl)
Call Fermatverlage ("Fliessatext™)

Sub Tabellentext (controcl 23 IRibbonControl)
Call Formatwvorlage ("Tabellentext™)

Sub TechnischeDaten{ccntrocl 23 IRibbonControl)
ActiveDocument .AttachedTemplate .BuildingBlockEntries (" Techniache
Daten™) . Insert Where:=3electicn.Range,

BichText:=True

dene Methoden hinzuflgen lassen.
Fir unser Beispiel sieht das wie in der
Grafik aufgefihrt aus. Durch Klick auf
"Datei—SchlieBen" und zurlick zu
Word, beendet man den Visual Basic

uberall dort, wo layoutseitig standardi-
sierte Dokumente erzeugt werden.
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Hier finden Sie unsere aktuellen kostenfreien Webinare rund um docuglobe und zu The-
men der Technischen Redaktion. Bereits stattgefundene Webinare stehen auf dem gds-
Kundenportal unter "portal.gds.eu” als Stream zur Verflgung.

Do. 24. Marz 2016, 10:00 Uhr

docuglobe Link- und Querverweisma-

nagement

= Einfllhrung in das Thema Links
und Querverweise.

= Vorteile der objektlistenbasierten
Verweise.

= Einfligen der Verweise innerhalb
der Objektliste.

= Die genaue Platzierung der Ver-
weise innerhalb der Module.

= Standardisierte Verweistexte.

Fr. 08. April 2016, 10:00 Uhr
docuglobe-Cloud

Verwaltung der Dokumente in der

Abruf der Dokumente.

Fr. 22. April 2016, 10:00 Uhr
Arbeiten mit der Bookmark-Funktion

Dokumente unternehmensweit = Titelblatter mit beliebigen Pro-
und/cder weltweit zur Verflgung duktgrafiken und Texten als Mo-
stellen. dule verwalten.

Dokumente in die docuglobe- = Texte auf Titelblattern Gber die

Cloud publizieren. Sprachverwaltung Ubersetzen
lassen.

Sprachneutrale Dokumentenvor-
lagen erstellen.

Dokumente mit unterschiedlichen

Layoutbereichen.

docuglobe-Cloud. =

Bedarfsgerechte Dokumentation
per QR-Code.

Weitere Webinare, das gds-Seminarprogramm, Termine zu Online-Produktprisentationen und sonstigen Veranstaltun-
gen finden Sie auf unserer Webseite unter www.gds.eu oder folgen Sie uns doch einfach auf Twitter oder Xing — dann

sind Sie immer bestens Uber aktuelle gds-Themen informiert.

%»0d

Der schnellste
Weg zur profes-

ssystem ¥ ‘ Technische Dol

kumentation W | Fachiibersetzung ¥ ‘ CE & Beratung & Schulu

Home | Referenzen | Unternehmen | Kentakt | News | Kundenportal |EE
Suche

ng ¥ | Produkte W ‘ Forschung & Entwickiung ¥ |

sionellen Uber-
setzung

Neben der etablierten und umfangrei-
chen Portalldsung zur Anfrage, Beauf-
tragung und Administration von Uber-
setzungs- und Dienstleistungsprojek-
ten stellt gds nun auch eine Onlinelé-
sung fur die schnelle und einfache Ab-
wicklung von Ubersetzungsanfragen
zur Verfligung.

http://www.gds.eu/de/fachueberset-
zung/uebersetzungsanfrage.html

Die Destails Ihrer Anfrage

e Ubersetzungsanfrage
1
.
i

Firma™ Ansprechpartner:
Anrede
Kundennummer (falls vorhanden): Name:
Werden Partner
Inre Mailadresse*:
Ubersetzungsanfrage Abteiung:
Telefon™
Adressdetails (nur fur Neukunden)
Straie: Bundesland:
Postleitzahl: Land
Stadt.
Angaben zum Ubersetzungstext
Projektbezeichnung
Quellsprache*: Fachgebiet.
Abfallentsorgung ~
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Tipps & Tricks

DTP-Funktionen in Word:

Textfluss Uber mehrere Textfelder einrichten.

Wenn wir berichten, dass bei gds Mar-
keting- oder Informationsmaterial, wie
beispielsweise dieser Newsletter, mit
Word erstellt wird, ermnten wir oftmals
unglaubige Blicke. "Word ist ein Text-
verarbeitungsprogramm und nicht fOr
richtiges DTP geeignet", heilt es dann
haufig. Sicherlich ist diese Aussage
bedingt richtig, nur werden anderer-
seits die DTP-Qualitédten von Word in
vielen Fallen deutlich unterschatzt.
Daher hier einmal ein Tipp, wie Text-
positionen mit frei platzierbaren Text-
feldern gestaltet werden koénnen und
dabei der Textfluss Uber mehrere
Textfelder hinweg erfolgen kann:

Wer vordenkt, vermeidet, Uber
Fehler nachdenken zu mussen.

1. Fugen Sie so viele Textfelder ein,
wie Sie benétigen und platzieren
Sie diese in beliebiger Form und
GréBe auf Ihrer Seite (per STRG+D
kénnen Sie auch ein bestehendes,
angewahltes Textfeld duplizieren).

2. Klicken Sie auf das Textfeld, in dem
der Text beginnen soll.

3. Wahlen Sie im Menuband "Format"
in der Gruppe "Text" die Funktion
"WerknUpfung erstellen”.

4. Fahren Sie mit der Maus auf das
zweite Textfeld. Der Mauszeiger

Klaus Beckmann, Technischer Redakteur

www.gds.eu
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hat nun die Form eines schitten-
den Bechers. Klicken Sie auf das
zweite Textfeld. Damit ist es mit
dem ersten Textfeld verknUpft.

5. Wiederholen Sie die Schritte, um
weitere Textfelder zu verknipfen.
Dabei achten Sie bitte auf die Rei-
henfolge — also zuerst das erste mit
dem zweiten Textfeld verknipfen,
dann das zweite mit dem dritten
Usw.

Das Ergebnis: Beliebig angeordnete
Textfelder, deren Textfluss sich von ei-
nem Textfeld zum nachsten fortsetzt.
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Murphys Gesetz und andere
Lebensweisheiten

Cine auf den Ingenieur Edward A. Murphy jr. zurUckge-
hende Lebensweisheit lautet "Alles, was schiefgehen kann,
wird auch schiefgehen" — das Gute daran ist "... und man
findet immer jemanden, der es wieder in Ordnung bringt”.

Die andere Warteschlange kommt
stets schneller voran.

Um ein Darlehen zu bekommen, muss
man erst beweisen, dass man keines
braucht.

Das, was man sucht, findet man im-
mer an dem Platz, an dem man zuletzt
nachschaut.

Man hat niemals Zeit, es richtig zu ma-
chen, aber immer Zeit, es noch einmal
ZU versuchen.

Egal, wie lange und muhselig man ver-
sucht, einen Gegenstand glnstig zu
kaufen, wird er, nachdem man ihn
endlich gekauft hat, irgendwo glnsti-
ger angeboten.

Alles, was man in Ordnung zu bringen
versucht, wird langer dauern und mehr
kosten, als man dachte.

Wenn es klemmt — wende Gewalt an.
Wenn es dann kaputt geht, hitte es
sowieso erneuert werden missen.

Maschinen, die versagt haben, funkti-
onieren einwandfrei, wenn der Kun-
dendienst kommt.

Alles Schéne im Leben ist entwe-
der ungesetzlich, unmoralisch oder es
macht dick.

Systeme, die nicht funktionieren soll-
ten, tun es manchmal doch.

Um etwas sauberzumachen, muss et-
was Anderes dreckig werden — aber
man kann alles dreckig machen, ohne
etwas sauber zu bekommen.

Jedes technische Problem kann mit
genigend Zeit und Geld geldst wer-
den —man bekommt nur nie genlgend
Zeit und Geld.

Irren ist menschlich — um die Lage
dann so richtig verzwickt und ekelhaft
zu machen, bendtigt man schon einen
Computer.

Lieber ein Optimist, der auch mal
falsch liegt, als ein Pessimist, der stan-
dig Recht hat.

Und zu guter Letzt flr alle Mitarbeiter
in den Technischen Redaktionen: Man
kann noch so viele Prifliufe eines Do-
kuments durchflhren — wenn man es
drauf anlegt, wird man immer noch ei-
nen Fehler finden.
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Tipps & Tricks zu MS Word
Workshops mit gds-Exper-
ten

Die in unserem Newsletter veréffent-
lichten "Tipps & Tricks" sowie das op-
timierte Arbeiten und Einrichten von
MS Word kénnen Sie sich auch in per-
sonlichen Workshops nahebringen
lassen.

Und Achtung!

Auf unserem Portal portal.gds.eu un-
ter Tipps & Tricks finden Sie jede
Menge weitere Hinweise zu Word und
docuglobe. Um immer auf dem Lau-
fenden zu sein, folgen Sie uns doch
einfach auf Twitter oder Xing, dann
werden Sie Uber jeden neuen Beitrag
informiert.
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